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A.18.GÖRDES MESLEK YÜKSEKOKULU 
 

A.18.1. YERLEŞİM DURUMU 
 

 A.18.1.a. Yüksekokulun Yerleşmiş olduğu Bina ve Tesisler 
 

Kullanılan Kapalı Alan :   3.000 m² 

Açık Alan  : 29.000 m²  
Derslik Adedi  : 17 Adet 
Kütüphane  : 1   Adet 
Laboratuvar  : 2   Adet 
Büro   : 24 Adet 

 
 A.18.1.b. Fiziki Alan İhtiyacı ve Öneriler 
 
 A.18.2.PERSONEL VE KADRO DURUMU 
 
 A.18.2.a.Akademik Personelin Bölüm ve Unvan Bazında Dağılımı 
Bölümü Prof. Doç. Yrd.Doç.Dr Öğr.Gör. Araş.Gör. Uzman Top. 
Büro Yön.ve Se. - - 1 1 - - 2 
Muhasebe - - 1 5 - - 6 
Toplam - - 2 6 - - 8 

 
A.18.2.b.İdari Personelin Unvan ve Hizmet Sınıflarına Göre Dağılımı 

Unvan G.İ.H. T.H. S.H. Y.H. Av.H. Toplam 
Yüksekokul Sekr. 1 - - - - 1 
Şef 1 - - - - - 
Memur 3 - - - - 3 
VeriHaz.Kont.İşlt. - - - - - - 
Bilgisayar İşlt. - - - - - - 
Santral Memuru - - - - - - 
Daktilograf - - - - - - 
Amb.Memuru 1 - - - - 1 
Mühendis - - - - - - 
Tekniker - - - - - - 
Teknisyen 1 - - - - - 
Tekn.Yrd. - - - - - - 
Hemşire - - - - - - 
Kor.Güv.Gör. 3 - - - - 3 
Bekçi - - - - - - 
Hizmetli - - - 1 - 1 
Kaloriferci - - - - - - 
Aşçı - - - - - - 
Toplam 10 - - 1 - 11 
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A.18.2.c.Kadrolu Öğretim Elemanı Olmayan Dersler 

Büro Yönetimi Ve Sekreterlik Muhasebe 
Bilgisayar Matematik 
Protokol Bilgisi                  Borçlar Hukuku 
Etkili ve Güzel Konuşma Büro Yönetimi İltş.Tek 
Büro Yönetimi Şirketler Muhasebesi 
Bürolarda Teknoloji Kullanımı Dış Tiç.İşlm.Yön. 
Genel İşletme Yönlendirilmiş Çalışma 
Ticari Matematik Genel İşletme  
Büro Yönetimi ve Sekreterlik İktisada Giriş 
Sekreterlik Bilgisi  Bilgisayar Büro Programları 
Genel Muhasebe Dış Ticaret İşlemleri Muhasebesi 
İktisada Giriş Dönem sonu Muhasebe İşlemleri 
Yönetim Bileşim Sistemleri  
Dosyalama ve Arşivleme Teknikleri  
Klavye Teknikleri   
Örgütsel Davranış  
Kriz ve Stres Yönetimi  
Dış Ticaret İşlemleri Muhasebesi  
Mesleki Yabancı Dil II   
Mesleki Yazışmalar  
Turizm Coğrafyası  
Kamu Özel kesim Yapı ve İlişkileri  

 
A.18.2.d.Öğretim Elemanlarının Ders Yükleri  

Güz Dönemi Bahar Dönemi Unvanı Adı Soyadı 
Teo Uyg Top Teo Uyg Top 

Top. 

Yrd.Doç.Dr. Ahmet ÖZTÜRK 9 3 12 8 8 16 28 
Yrd.Doç.Dr. Ercan UŞUN 29 7 36 28 11 39 75 
Öğr.Gör. B.Bilge AYCAN 32 10 42 32 9 41 83 
Öğr.Gör M.Vedat HÜRTÜRK 28 10 38 - - - 38 
Öğr.Gör. Oktay TEKİNER 21 9 30 - - - 30 
Öğr.Gör. Mualla ŞAHİN 22 2 24 20 10 30 54 
Öğr.Gör. Nihat K.ANIL 12 6 18 - - - 18 
Öğr.Gör. Ayşe ANIL 26 10 36 24 12 36 72 
Öğr.Gör. Esra GÜVEN - - 12 10 - - 22 
Öğr.Gör. A.Taha İNCE - - 12  12 - 24 

  
 

A.18.2.e.Akademik Personel İhtiyacı  
Bölüm/Program Prof. Doç. Yrd.Doç.Dr Uzman Araş.Gör. Öğr.Gör. Top. 
Büro Yön. Ve Sek. - - 1 - - 3 4 
Muhasebe - - 1 - - 2 3 
Toplam - - 2 - - 5 7 
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A.18.2.f.İdari Personel İhtiyacı 
Unvan G.İ.H. T.H. S.H. Y.H. Av.H. Top. 
Yüksekokul Sekr. - - - - - - 
Şef 1 - - - - 1 
Memur 2 - - - - 2 
VeriHaz.Kont.İşlt. - - - - - - 
Bilgisayar İşlt. 1 - - - - 1 
Santral Memuru 1 - - - - 1 
Daktilograf  - - - - - 
Amb.Memuru - - - - - - 
Tekniker - - - - - - 
Teknisyen - - - - - - 
Tekn.Yrd. - - - - - - 
Kor.Güv.Gör. - - - - - - 
Bekçi - - - 1 - 1 
Hizmetli - - - 1 - 1 
Kaloriferci - - - 1 - 1 
Toplam 5 - - 3 - 8 

  
A.18.3. ÖĞRENCİ DURUMU 

 
A.18.3.a.2008-2009 Öğretim Yılı Toplam Öğrenci Sayısı ve Bölümlere 

Dağılımı 
Bölüm/Program Kız Erkek Yatay Geç.Gelen 

Kız            Erkek 
Toplam 

Büro Yön. ve Sek. 144 71 - - 215 
Büro Yön.ve Sek.II.Öğr 133 79 - - 212 
Muhasebe 161 139 - - 300 
Muhasebe II.Öğr. 129 86 - - 215 
Toplam 567 375 - - 942 

 
A.18.3.b.2008-2009 Öğretim Yılı Bölümlere Göre Toplam Mezun 

Öğrenci Sayıları 
Bölüm/Program Kız Erkek Toplam 
Büro Yönetimi ve Sekreter. 89 59 148 
Muhasebe 52 50 102 
Toplam 141 109 250 

 
A.18.3.c.2008-2009 Öğretim Yılı Öğrenci Başarı Ortalamaları 

Bölüm/Program Sınıfı Güz Yarıyılı 
Başarı Ort.% 

Bahar Yarıyılı 
Başarı Ort.% 

Yıllık Başarı 
Ortalaması % 

Büro Yön.Sek. 1 96 87 92 
Büro Yön.Sek. 2 79 99 89 
Muhasebe 1  73 79 76 
Muhasebe 2 66 83 76 
Genel Başarı Oran.   79 87 83 
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A.18.3.d.2008-2009 Öğretim Yılı Disiplin Cezası Alan Öğrenci 
Sayıları 

2 Öğrencimiz disiplin cezası almıştır. 
 
A.18.3.e.2008-2009 Öğretim Yılı Mezun Olan ve Ayrılan Öğrenci 

Sayıları 
Bölüm/Program Yatay 

Geçiş 
Kendi 
İsteği 

Devamsız 
lık 

Başarısız 
lık 

Mezu-
niyet 

Disiplin 
Yönt. 
Gerğ. 

Toplam 

Büro Yön.ve Sek. 5 3 8 - 148 - 164 
Muhasebe 1 13 19 3 102 - 138 
 Genel Top. 6 16 27 3 250 - 302 

 
A.18.4. BÜTÇE DURUMU 
 

   A.18.4.a.2009 Yılı Harcama Kalemlerine Göre Bütçe Durumu  
Harcama Kalemi Verilen Ödenek 

Miktarı 
Harcanan Ödenek 

Miktarı 
Kalan Ödenek 

Miktarı 
38.41.57.52-09.4.1.00-2-01.1 458.000,00 448.000,00 10.000,00 
38.41.57.52-09.4.1.00-2-02.1 57.530,00 55.530,00 2.000,00 
38.41.57.52-09.4.1.00-2-03.2 41.250,00 41.250,00 - 
38.41.57.52-09.4.1.00-2-03.3 31.500,00 30.500,00 1.000,00 
38.41.57.52-09.4.1.00-2-03.5 3.200,00 3.100,00 100,00 
38.41.57.52-09.4.1.00-2-03.7 20.300,00 20.300,00 - 
38.41.57.52-09.4.1.00-2-03.9 25.000,00 25.000,00 - 
38.41.57.52-09.4.1.07-2-01.1 204.600,00 203.500,00 1.100,00 
38.41.57.52-09.4.1.07-2-02.4 5.000,00 2.911,00 2.089,00 
TOPLAM 846.380,00- 830.091,00- 16.249,00 

 
A.18.4.b.Ödeneklerin Yeterlilik Durumu ve Öneriler 

     
Yüksekokulumuzun ikinci katıda eğitim öğretime açıldığı için              

yakacak alımlarının artırılmasına ihtiyaç duyulmaktadır. 
Ödeneklerin reel düzeye getirilmesine ihtiyaç duyulmaktadır. 
 
A.18.5.EĞİTİM-ÖĞRETİM DURUMU 
 
A.18.5.a.Öğrenci Mevcudunun Öğretimi Etkilemesi 

         
  Öğretim Elemanı ile İdari Personel sayımız, ihtiyaca göre azdır. 
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A.18.5.b.2008-2009 Öğretim Dönemi Program/Bölümlere Göre  
Öğretim Elemanı Başına Düşen Öğrenci Sayısı 

Bölüm/Program Öğrenci 
Sayısı 

Öğretim 
Elemanı 
Sayısı 

Öğretim Elemanı 
Başına Düşen 
Öğrn.Sayısı 

Büro Yön.ve Sek. 427 2 214 
Muhasebe 515 6 86 
Toplam 942 8 300 

 
A.18.6.BİLİMSEL FAALİYETLER  
 
A.18.6.a.Öğretim Elemanlarının Bilimsel Yayınları Sayısı 

Unvanı  Adı Soyadı Makale Bildiri Ders 
Notu 

Panel Kitap 

Yrd.Doç.Dr Ahmet ÖZTÜRK - - - 1 - 
Yrd.Doç.Dr. Ercan UŞUN 1 - -      - - 
Öğr.Gör. B.Bilge AYCAN 1 - - 1 - 
Öğr.Gör. M.Rıza ULUSAN 1 - - 2 - 
Öğr.Gör. Esra  GÜVEN - - - 1 - 
Öğr.Gör. Mualla ŞAHİN 1 - -      - - 
Öğr.Gör. N.Kamil ANIL 1 - - 2 - 
Öğr.Gör. Ali Taha İNCE - - - - - 

 
A.18.6.b.Yüksekokul Tarafından Düzenlenen Bilimsel ve Kültürel 

Etkinlikler  
06.02.2009 tarihinde “Yerinde Hizmet İçi eğitim Semineri”  
04.03.2009 tarihinde “Madde Bağımlılığı” semineri. 
11.03.2009 tarihinde “terörizm ve gençlik ”Konulu Seminer                                        
12.03.2009 tarihinde “İstiklal Marşı ve M.Akif ERSOY ”konulu seminer 
18.03.2009 tarihinde “18 Mart Çanakkale Zaferi’’Konulu seminer 
19.03.2009 tarihinde “ETA Bilgisayar Programcılık ” Konulu seminer 
25.03.2009 tarihinde “İletişim ve Takım Yönetimi” Konulu seminer 
07.05.2009 tarihinde “Okulumuz Öğrencilerinin ve Personel kan bağışı.                             
12.05.2009 tarihinde “Luca ” Konulu seminer  

 
A.18.7.ARAÇ VE GEREÇ DURUMU 
 
A.18.7.a.Öğretime Yönelik Fiziki Mekanlar 

   
Yüksekokulumuz, 2008-2009 öğretim yılında, Muhasebe ile Büro Yönetimi ve 
Sekreterlik Programları’nda, eğitim ve öğretim hizmeti vermektedir. 17 derslik, 



 
154

1 (bir) kütüphane, 2 (iki) bilgisayar laboratuvarı, dinlenme salonu 
bulunmaktadır. Her biri en çok 55 öğrenci kapasitelidir. 

 
A.18.7.c.Diğer Araç ve Gereçler 

  
  Faal olarak 3 fotokopi, 1 tepegöz, 9 poloraid makinesi, 82 bilgisayar, 7 
Mekanik daktilo,12 bilgisayar yazıcısı, 1 elektrikli daktilo makinesi 1 adet 
baskı makinesi 1 adet video kamera 1 adet fotoğraf makinesi bulunmaktadır.  

 
A.18.8.GENEL SORUN İSTEK VE ÖNERİLER 
 
Yüksekokulumuzun akademik ve idari personel yönünden desteğe 

ihtiyacı bulunmakta olup, yetersiz olan 2008-2009 öğretim yılı bütçe 
ödeneklerinin 2009-2010 öğretim yılında arttırılması yararlı olacaktır. 


